' INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 28 de Octubre de 2021

Lic. Ernesto Salvador Flores

Director General

Direccién Ceneral de Desarrollo Cultural v Fortalecimiento de las Cultures
Minkterio de Cultura y Deportes

Su despacho,

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de ditigirme o usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades slendo el sigulente:

Mombre completo del Controtlsta:  Nicole Marie Gehlert Qlazébal cul: 3007 34646 0101
DGBDCFC-029-278-2021

Nitmero de contrato: CDC 29-27 Acuardo Ministerlal: 628-2021

Servicios (Técnicos o Profestonales): TECNICOS NIt del Contratista: 104349654

Nirmero de Facture: 728318560 Serle: 37E4682D

Honorarios Mensuales; Q. 6,000.00 Periodo del Informe: MES DE OCTUBRE, 2021

Monto Total del Contrato Q. 36,000,00 Plazo del Contrato: o1foz/2021 AL 31/12/2021

Unidad Administrative donde presta

los servicios: DIRECCION DE PARTICIPACION CIUDADANA

Qbjetivos del Contrato: "El Técnico™ se compromete a prestar sus serviclos técnicos para la Direcclén de Partidpacién !

Ciudadana de la Direccién General de Besarrelle Cultural v Fortalecimiento de las Culturas del
Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién v diligendia v con arreglo alas prescripciones de sus
conocimientos técnlcos, en la prestacién de Servidos téenlcos que se deseriben o continuccidn, sin ser
estas limitativas, sino enundlativas, (septn Clousula de contreto: Tercerc).

Desarrolle Ordenado de Actividades:

a) Apoyar en la recopilacidn de documentos originales de eventos v vidgticos ejecutados.

b} Apovar con el razonamiente de facturas de liguldacién,

o) Apoyar enla verificaddn de datos consigneados en los listedas de particpacidn v que os mismos cumplan ¢on los requisitos necesarios.

d) Apovar con la eloboracidn v justificacion de listados de aslstencia,

e) Apovar con el traslado de formatos de liquldacién al equipo territorial cuando sea necescrio.

f) Apoyar con solventar reparos o justificaciénes de documentos liquidados cuando corresponda,

) Apovar la realizacién del cuadro de gastos de widticos y reconccimlento de gastes, [
b)Y Apovar con la verificactdi de facturas parc los expedientes de Heuidaeion.

Apovyar en la recopllaclén de los memorias de actividades de los eventos realizados por el equipo de la Direccidn de Participadén
Ciudadane.

» Apoyar en la recopilacién de datos para el Registro Unico de Usuerios Nacional para su posterior traslade af centro da costos dela
' Direcddn de Particlpacién Ciudodana.

k) Verificar expedientes para que los mismos cumplan con todos los requisitos necesarios para luege liquidarlos.

D Apoyar en la solicitud de Informe al encargado de la actividad, verificando que todos los untos en é] corsignados colncldan con el
desarrollo de la agenda en lugar, fecha y hora convocada. !

Apoyar en la verificadén de la agenda de las actividades redllzados para que cumplon con todos los requisitos administrativos y

m) financleros.

n) Apovar en la revisién de documentos para pago de honorarios del equipo territorial.




) Apoyar la elaboracién de corte de documentos en las fechas establecldas por la Direccién de Administracdién y Finanzas, .

Apoyar con la impresién de diplomas para promotores  gestores cuando sea requerido con las jefaturas correspandientes y tramitar

. P). las firmas respectivas.

o) Apoyar en funciones secretariales astgnadas por la Direcclén de Partidpacion Ciudodana,

r) Brindar apoyo en eventos territarlodes cuando sea designada por por la Direccién de Participaclén Ciudadane,

Apovar en la recopliacidn, archivo v coplas de las facttras @ Informes mensuales de personal v liquidacian de servicios bdslicos del
9 Proyecto de Casas de Desarrollo Cultural de la Direccidn de Participacion Ciudadana,

B Apoyar en otros actividades que le sean designadas por la Direcclén General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las
Culturas, [l

t) Atender las solicitudes que sobre la efecucion de el contrato haga "EL MINISTERIO® o sus auterldades superiores,

I
Nicole Marie Gehlert Qlazébal  ° Lic. Astrid Mariana Teleguario Cap

Nombra Completo del Contratlsta Nombre da la Auteridad que Evalua los Servicios
(segim Clausula de contrate: Décima Primera)

! Astrid Mariana Teleouarty ¢
Cgldriy
D}recturu de Porildpacion Clﬁgdt:manu?dp
Direcclén General de Desarrgil Cultural y
Fortalecimiento de fas Culturas
MINISTERIO DE CULTURA v DEPORTES




